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CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

PORTARIA N° 021/2017.

O Prefeito Municipal do Altinho do Estado de Pernambuco, no uso
de suas atribuigbes legais que |he sao conferidas pelo inciso XIV, artigo 54, da
lei organica Municipal.

RESOLVE:

Art.1°- Nomear o servidor GENIVALDO JOAQUIM DA SILVA,
mat. 155, brasileiro, solteiro, portador da Cédula de Identidade n°. 1.267.217-
SSP-PE, inscrito no CPF n°. 148.424.674-87, para o cargo de CHEFE DE
GABINETE do Poder Executivo Municipal, conforme preconiza a Lei Municipal
n°® 782 de 23 de junho de 1989.

Art. 2° - Compete ao Chefe de Gabinete:
| - assistir diretamente no ambito de sua atuagéo;

Il - assessorar no planejamento, na coordenagdo, na supervisdo, no
acompanhamento e na avaliagdo das atividades do oficio;

Il - planejar, elaborar e organizar a agenda de trabalho auxiliando-o no preparo
dos documentos a serem submetidos as autoridades superiores;

IV - organizar e dar andamento as correspondéncias e aos documentos
encaminhados; |

V - elaborar, Oficios e documentos pertinentes ao gabinete;

VI - prestar, sob orientagdo e supervisao da Subchefia para assessoramento
juridico;

VIl - coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades relacionadas
com o atendimento e informagao dos clientes e do publico em geral;

VIl - receber e encaminhar informagdes, reclamagdes, criticas, elogios ou
sugestbes sobre o desempenho dos servicos prestados; L

IX - elaborar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas com a politica
de qualidade de vida dos servidores; e

X - coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades relacionadas com
a administracao; Q [\ N
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Art. 3° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se. Registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO NICIPAL, em 02 de janeiro de

2017

CERTIDAO
Certifico, que nesta data, foi publicada e afixada
no atrio desta Prefeitura Municipal, a presente
portaria para os efeitos da Lei. Dado e passado
nesta cidade de Altinho do Estado de
Pernambuco, aos 02 de Janeiro de

2017.Eu,m%&£@_8ueli Cristina
‘ Omena Rodrigues, mat. 118, publiquei e assino. '
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